
Reisekostenabrechnung

Name ………………………………………………….

Beginn der Reise ……..……….………………………….. Uhrzeit ...…………….

Ende der Reise …………………….……………………… Uhrzeit …...…….……

Anlass: ………………………………………………….

Ziel ………………………………………………….

     €
1. Fahrtkosten

Privater Pkw:  …………………km x …………………..€/km ……………

pauschal 0,30 €/gefahrenen km bzw. indiv. Km-Satz

öffentliche Verkehrsmittel lt. Belegen ……………

2. Verpflegungsmehraufwand 

eintägige Reise Abwesenheit > 8 Std.  14€ ……………

Abwesenheit </= 8 Std. 0€

mehrtägige Reise Anreisetag 14€ ……………

                      …..Zwischentage 24Std. je 28€ ……………

Abreisetag 14€ ……………

 - Kürzung bei Mahlzeitengestellung

bei Auslandsreisen Auslandsreise-Pauschalen!

3. Übernachtungskosten

tatsächliche Kosten lt. Beleg (ohne Verpflegung) ……………

(ohne Verpflegung, ohne Frühstück)

4. sonstige/Reisenebenkosten

z.B. Maut, Parkgebühren, Telefonkosten - lt. Beleg ……………

abzugsfähige Reisekosten 

(ggf. abzgl. steuerfreie Erstattungen)


